附件2
表1：济宁市属事业单位公务用车制改革参改人员名单

单位名称（盖章）：                             
	序号
	姓名
	现任职务全称
	级别
	公务交通补贴标准
	每年补贴额（元）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	（人）
	
	
	
	（元）



填表日期：      年    月     日            填表人：        联系电话：
填表说明：所填信息采用2018年最新数据。
表2：济宁市属事业单位公务用车制度改革参改人员汇总表

单位名称（盖章）：                             
	单位名称
	小计
	正厅级
	副厅级
	正县级
	副县级

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	（人）
	
	
	
	
	



备注：

表3：济宁市属事业单位公务用车制度改革司勤人员安置清单

单位名称（盖章）：             填表日期：      年  月  日         填表人：              联系电话：
	
序号

	司勤人员
姓名
	入现
单位
工作
时间
	用工方式
	安置方式
	补偿标准
	实际补偿金额
	财政补偿金额
	备注

	
	
	
	正式在
编人员
	非正式在册人员
	正式在编人员
	非正式在册人员
	
	
	
	

	
	
	
	
	签订劳
动合同
	未签订劳动合同
	劳务
派遣
	内部
转岗
	提前
离岗
	解除人
事关系
	劳务派遣退回
	解除终止劳动关系
	继续留用
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：1.所填信息采用2018年最新数据；2.请在对应用工方式和安置方式下打“√”，采用其他安置方式的请具体说明；3.补偿标准补偿总额按照《济宁市公务用车制度改革实施方案》有关规定执行。
表4：济宁市属事业单位公务用车制度改革司勤人员安置数据汇总表

市直部门、单位名称（盖章）：                    填表日期：      年   月    日       填表人：       联系电话：
	单位名称
	用工方式
	安置方式
	经济补偿
金额

	
	在册正式人员
	非在册人员
	在册正式人员
	非在册人员
	

	
	
	签订劳动合同
	未签订劳动合同
	劳务
派遣
	内部
转岗
	提前
离岗
	解除人事关系
	继续留用
	劳务派
遣退回
	解除、终止劳动关系
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合  计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





表5：济宁市属事业单位公务用车制度改革参改车辆清单

单位名称（盖章）：              填表日期：      年  月  日             填表人：                        联系电话：
	序
号
	机动车
所有人
	车牌
号码
	品牌
型号
	车型
	车架号
	发动
机号
	排气量
	购车
价格
	登记
日期
	行驶
总里程
	使用
性质
	是否保留
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：1、所填信息采用2018年最新数据；2、“机动车所有人”、“品牌型号”、“车牌号码”、“车型”、“车架号”、“发动机号”、“登记日期”，请严格按照《机动车行驶证》、《机动车产权登记证书》信息填写；3、“使用性质”为一般公务用车、特种专业技术用车、离退休干部服务用车等。

表6：济宁市属事业单位公务用车制度改革参改车辆数据汇总表

市直部门、单位名称（盖章）：                  填表日期：      年   月    日       填表人：         联系电话：
	单位名称
	小计
	一般公务用车
	业务用车
	特种专业技术用车

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合  计
	
	
	
	


备注：

表7：济宁市属事业单位公务用车制度改革拟保留车辆清单

单位名称（盖章）：                                 填表日期：      年   月    日       填表人：             联系电话：
	序
号
	机动车
所有人
	车牌
号码
	品牌
类型
	车型
	车架号
	发动
机号
	排气
量
	购车
价格
	登记
日期
	行驶
总里程
	使用
性质
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1、“机动车所有人”、“品牌型号”、“车牌号码”、“车型”、“车架号”、“发动机号”、“登记日期”，请严格按照《机动车行驶证》、《机动车产权登记证书》信息填写；2、使用性质为：一般公务用车、特种专业技术用车、离退休人员用车。




表8：济宁市属事业单位公务用车制度改革拟保留车辆数据汇总表

单位名称（盖章）：                    填表日期：      年   月    日       填表人：          联系电话：
	单位名称
	小计
	业务用车
	特种专业技术用车

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	……
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合  计
	
	
	


备注：

表9：济宁市属事业单位公务用车制度改革拟取消车辆清单

单位名称（盖章）：                                 填表日期：      年   月    日       填表人：             联系电话：
	序
号
	机动车
所有人
	车牌
号码
	品牌
类型
	车型
	车架号
	发动
机号
	排气
量
	购车
价格
	登记
日期
	行驶
总里程
	使用
性质
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1、“机动车所有人”、“品牌型号”、“车牌号码”、“车型”、“车架号”、“发动机号”、“登记日期”，请严格按照《机动车行驶证》、《机动车产权登记证书》信息填写；2、使用性质为：一般公务用车、特种专业技术用车、离退休人员用车。 



表10：济宁市属事业单位公务用车制度改革拟取消车辆数据汇总表

单位名称（盖章）：                  填表日期：      年   月    日       填表人：        联系电话：
	单位名称
	小计
	一般公务用车
	业务用车
	特种专业技术用车

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合  计
	
	
	
	


备注：


表11：济宁市属事业单位公务用车制度
改革车辆交接清单表（一车一表）
（办理车辆移交时使用）
移交单位：                             车牌号：
	序号
	项目
	说明

	1
	有效期内的机构代码证（复印件加盖公章2份）
	　

	2
	车钥匙
	　

	3
	行驶证原件
	　

	4
	机动车登记证书原件
	　

	5
	购车发票
	　

	6
	交强险保单原件
	　

	7
	车辆年检有效期（交车时起3个月以上）
	　

	8
	车辆购置税完税证明
	　

	9
	环保合格证明
	

	10
	有无违章记录
	　

	11
	车辆外观
	　

	12
	车辆内饰
	　

	13
	轮胎
	　

	14
	备胎
	　

	15
	随车工具
	　

	16
	空调、音响
	　

	17
	倒车雷达
	　

	18
	其他
	　


注：表中1-10项缺失、过期或有违章未处理的，请完备手续后再交车，否则拍卖公司不予接收。

移交单位经办人：                        接收单位经办人：
监交单位经办人：                          年   月   日

表12：济宁市属事业单位公务用车制度改革保留车辆编制申请表


部门名称：（部门印章）              填报人：             联系电话：

	事业单位名称及人员编制数
	

	离退休人员人数
	

	保留公务用车
编制申请数
	业务用车编制数
	

	
	特种专业技术用车编制数
	

	
	其他
	

	
	合计
	












附件3

单  位  红  头  文  件

〔2018〕  号                      签发人：

关于报送公务用车制度改革
实施方案备案的报告

[bookmark: _GoBack]市住建局公务用车制度改革领导小组：
根据《济宁市市属事业单位公务用车制度改革实施方案》（济车改组字〔2018〕1号），结合我单位工作特点和实际需要，研究提出了公务用车制度改革实施方案，现呈报备案。
联系人：         联系电话：（固定电话、手机）

附：1．公务用车制度改革实施方案
2．公车改革统计表1－12

×××××
2018年  月  日

×××公务用车制度改革实施方案(模板）

按照《济宁市市属事业单位公务用车制度改革实施方案》（济车改组字〔2018〕1号）部署，为全面做好公务用车改革工作，结合工作实际，制定本方案。
一、基本情况
（一）单位情况。全称：××；性质：事业单位；级别：××；办公地址：××；编制人数：××人；实有人数：××人。职级构成：局长1人、副局长××人，正处级××人、副处级××人。
（二）现有公务用车情况。我单位现有公务用车××辆，其中，一般公务用车××辆、特种专业技术用车××辆、其他××辆。
（三）现有司勤人员情况。现有司勤人员××人。其中，在编在岗的工勤人员××人、借用司勤人员××人、劳务派遣人员××人。
（四）现有离退休人员情况。我单位现有离退休干部××人。
二、拟保留和取消的公务用车情况。根据工作需要，我局拟申请保留公务用车××辆。其中，业务用车××辆、特种专业技术用车××辆。
三、司勤人员安置情况。主要采取转岗、退回劳务派遣人员等办法安置现有的××名司勤人员。一是在编在岗的××名司勤人员转岗。二是继续保留借用的××名司勤人员。按照拟保留车辆数量，与××名司勤人员续签合同，继续留用。三是留用××名劳务派遣人员，对于提前退回劳务派遣人员公司的××人按规定给予经济补偿。按照拟保留公务用车数量，以上述办法安置司勤人员后，留用的司勤人员基本可以满足工作需要。
四、节支率测算情况。改革前，我单位2013－2017年年均公务交通总支出××万元。改革后，我单位年公务交通总支出万元。经过细致测算，节支率为××％。
五、保障措施
（一）加强组织领导，强化责任意识。成立了以党组书记××为组长、××为副组长的局机关公车改革领导小组，由办公室××科、××科等负责人为成员负责相关工作。
（二）分别明确任务，开展相关工作。办公室负责制定局机关公务用车制度改革实施方案，组织实施公务用车制度改革的参改人员核实、公务车辆核定、司勤人员安置、公务交通补贴统筹及组织协调等工作。××科负责公车改革中的政策把关工作。××科负责公车改革工作监督监察工作。
（三）明确工作时限，按时完成任务。按市车改办规定的时限加紧沟通协调，按时完成任务。2018年  月  日前，报送公务用车制度改革实施具体方案等相关材料。2018年  月  日前，车改方案经批准同意后，停驶、封存核定取消的公务用车车辆，并备齐机动车登记证、行驶证、购车凭证、购置附加费（税）证、机动车交通事故责任强制保险单、组织机构代码证（复印件）等证件，按程序验收。
